
การบริการเช่าสถานที่ ห้องประชุม (ระยะเวลาน้อยกว่า 30 วัน) ต าบลสร้างนกทา งานบริหารสินทรัพย์ กลุ่มอ านวยการ 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ช่องทางการ
ให้บริการ 

ค่าธรรมเนียม เอกสารประกอบการย่ืนคำขอรับ
บริการ 

1  
 
 

ยื่นล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 5 วันทำ
การก่อนกำหนดการเข้าใช้สภานที ่

สำนักงานโครงการ
จัดต้ังวิทยาเขต
อำนาจเจริญ 

ไม่มี 1.แบบฟอร์มการขอเช่าสถานท่ี
น้อยกว่า 30 วัน 
2.สำเนาบัตรประชาชน 

2  
 
 

แจ้งล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 3 วันทำ
การ นับแต่ได้รับอนุมัติ 

สำนักงานโครงการ
จัดต้ังวิทยาเขต
อำนาจเจริญ 

ไม่มี แบบฟอร์มใบส่ังงานบริการ
สถานท่ี 

3  
 
 

ตามวัน เวลาที่ระบุในคำขอ ไม่มี ไม่มี ไม่มี 

4  
 
 

ภายในวันท่ีใช้สถานท่ี Scan QR Code ตามอัตราประกาศ
มหาวิทยาลัยมหิดล 
เร่ืองหลักเกณฑ์การขอ
ใช้สถานท่ีและอัตรา
การจัดเก็บค่าบำรุง
การใช้สถานท่ี 
โครงการจัดต้ังวิทยา
เขตอำนาจเจริญ 
มหาวิทยาลัยมหิดล 
ตำบลสร้างนกทา พ.ศ.
2564 

1แบบฟอร์มการขอเช่าสถานท่ี
น้อยกว่า 30 วัน 
2.หลักฐานการโอนเงิน 

ผู้ขอใช้ทำหนังสือขออนุมัติและกรอกแบบฟอร์ม 

ผู้ขอใช้เข้าจัดเตรียมสถานท่ี 

ผู้ขอใช้เข้าใช้สถานท่ีตามเง่ือนไขที่กำหนด 

ผู้ขอใช้ชำระค่าบำรุงการใช้สถานท่ี 



 

อัตราค่าธรรมเนียม ค่าบ ารุงการใช้ห้องประชุมรวมค่าใช้บริการโสตทัศนูปกรณ์ ต าบลสร้างนกทา  

โครงการจัดต้ังวิทยาเขตอ านาจเจริญ 

ตามประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เรื่องหลักเกณฑ์การขอใช้สถานท่ีและอัตราการจัดเก็บค่าบำรุงการใช้สถานท่ี  

โครงการจัดต้ังวิทยาเขตอำนาจเจริญ มหาวิทยาลัยมหิดล ตำบลสร้างนกทา พ.ศ.2564 

ห้อง ชื่อห้อง ที่นั่ง อัตราการจัดเก็บ  
(บาทต่อวัน) 

4106 ห้องอเนกประสงค์ 40 ท่ีนั่ง 3,200 
4107 Computer Service 60 – 80 ที่น่ัง 4,000 
4102 ห้องจัดแสดง 150 – 240 ที่งนั่ง 6,000 
4113 Community Meetre 

(ห้องเวทีประชาคม) 
106 ท่ีนั่ง 4,000 

โถงกลาง โถงกลาง - 10,000 
ลานอเนกประสงค์ ลานอเนกประสงค์ - 3,000 
4203 , 4204 , 4205 , 4207 , 4208 ห้องประชุม 20 – 25 ที่น่ัง 2,000 
4211 E-Library 240 ท่ีนั่ง 6,000 
4212 – 4213 Seminar 80 ท่ีนั่ง 4,000 
4214 Mini Teater 134 ท่ีนั่ง 3,000 
4201 Meeting Room 250 ท่ีนั่ง 8,000 
4318 – 4319 Seminar 80 ท่ีนั่ง 4,000 
4320 – 4321 Edutainment 1,2 180 ท่ีนั่ง 6,000 
4317 ห้องประชุม 250 ท่ีนั่ง Retmeat 250 ท่ีนั่ง 6,000 
4303 - 4316 Meeting Room 10 – 12 ที่น่ัง 1,500 

 

 

 

 



 

             
 

แบบขอเช่าใช้สถานที ่
(ระยะเวลาไม่เกิน ๓๐ วัน) 

๑. เรียน รองอธิการบดีฝ่ายโครงการจัดต้ังวิทยาเขตอำนาจเจริญ 
ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)....................................................................................เลขบัตรประจำตัวประชาชน.................................................................. 
โทร...................................................นักศึกษาคณะ………………………..……….....        บุคลากรมหาวิทยาลัยหน่วยงาน………………………..….………………...... 
 บุคคลภายนอก      นิติบุคคล ..................................……………………………………………………………………………………………............................................. 
 มีความประสงค์ขอใช้สถานท่ีภายในมหาวิทยาลัยมหิดล โครงการจัดตั้งวิทยาเขตอำนาจเจริญ ห้อง................................ อาคาร...................................... 
ระหว่างวันท่ี............/……….……./…................ถึง วันท่ี............/……….……./…............จำนวน …………..วัน เวลา...........................น.ถึง เวลา.......................น. 
จำนวน………………….ช่ัวโมง โดยมีผู้เข้าใช้จำนวน..........................คน เพื่อใช้สำหรับ............................................................................................................  

        ข้าพเจ้ายินยอมท่ีจะชำระค่าบริการในวันท่ีจัดกิจกรรม.............................................   ช่องทางการชำระเงิน            โอน              เช็ค 

ออกใบเสร็จในนาม..........................................................................................        ข้าพเจ้าได้รับทราบและยินยอมปฏิบัติตามเง่ือนไขการเช่าสถานท่ี 
ท่ีอยู่ออกใบเสร็จ…………………………………………………………………………………………………………………… 

     ลงช่ือ..........................................................ผู้เช่า 
   (…………………………………………………………….) 

       ................../....................../................. 
๒. เจ้าหน้าที่ 

ค่าใช้จ่าย 
  ค่าเช่าใช้อาคารสถานท่ีตลอดถึงการใช้ทรัพย์สินและอุปกรณ์ 

จำนวน..........................................บาท 
 ค่าน้ำ ค่าไฟ ตามความส้ินเปลือง จำนวน..............................บาท 
 ค่าบำรุงการใช้พื้นที่ส่วนกลาง  จำนวน................................บาท 
 อื่น ๆ …………………………………………………………………………………. 

ความเห็นเพ่ิมเติม........................................................................................ 
.................................................................................................................... 
.................................................................................................................... 

ลงช่ือ.            เจ้าหน้าที่ 
(……………………………………………………………….) 

................../....................../................. 

 
๓. 

ลงช่ือ.            หัวหน้าภารกิจ 
(……………………………………………………………….) 

................../....................../................. 

๕.  อนุญาต  ไม่อนุญาต 
ความเห็นเพ่ิมเติม.......................................................................................... 
...................................................................................................................... 
...................................................................................................................... 

 

ลงช่ือ……………………………………………………ผู้อนุมัติ 
(นางศิริลักษณ์  เกี่ยวข้อง)  

  รองอธิการบดีฝ่ายโครงการจัดต้ังวิทยาเขตอำนาจเจริญ 
................../....................../................. 

๔. 
ลงช่ือ.................................................. หัวหน้ากลุ่มอำนวยการ 
(………………………………………………………….) 

................../....................../................. 

   

วันท่ี………..../………..…./……...…… 
เลขท่ี................../......................... 

เงื่อนไขการขอใช้สถานที่ 
๑. ผู้ขออนุญาตใช้สถานท่ี ต้องติดต่อยื่นคำขอตามแบบฟอร์มอย่างน้อย ๓ วันทำการ 
๒. ให้แนบเอกสาร คือ สำเนาบัตรประชาชน จำนวน ๑ ฉบับ / สำเนาใบมอบอำนาจของบริษัท สำหรับนิติบุคคล 
๓. ห้ามประกอบกิจกรรมท่ีผิดกฎหมายและศีลธรรมอันดี 
๔. หากเกิดความเสียหายอันใดกับทรัพย์สินมหาวิทยาลัย ท่ีเกี่ยวเน่ืองจากการใช้พื้นท่ีดังกล่าว ผู้เช่ายินดีรับผิดชอบค่าเสียหายท้ังสิ้น 
๕. หากผู้ขออนุญาตใช้สถานท่ี มีพฤติกรรมและปฏิบัติไม่เหมาะสมท่ีมีผลกระทบต่อมหาวิทยาลัยมหิดล อาจารย์ เจ้าหน้าท่ี พนักงานรักษาความสะอาดและเจ้าหน้าท่ีรักษา ความปลอดภัย สามารถตักเตือนและมีสิทธิ์ยกเลิกการใช้สถานท่ี 
ได้พร้อมท้ังรายงานให้ผู้เก่ียวข้องทราบเพ่ือดำเนินตามความเหมาะสมต่อไป 
๖. เมือ่ใช้สถานท่ีเสร็จแล้ว ให้ผู้ขออนุญาตปิดไฟ ปิดเครื่องปรับอากาศให้เรียบร้อยทุกครั้ง กรณีใช้สถานท่ีเสร็จก่อนเวลา ให้โทรศัพท์แจ้งหน้าท่ีหมวดบริหารอาคารฯ เพื่อไปเก็บ อุปกรณ์มิให้สูญหาย กรณีจะใช้เกินเวลาท่ีขอไว้ ขอให้ติดต่อ
เจ้าหน้าท่ีให้ทราบทุกครั้ง (หน่วยงาน…………………………………………………………………..โทร……………………………………………………………………) 
๗. การอนุญาตให้ใช้สถานท่ี ถือเป็นดุลพินิจของมหาวิทยาลัยท่ีจะพิจารณาตามความเหมาะสม 
๘.ผู้เช่าต้องชำระค่าบริการภายในวันท่ีมีการจัดกิจกรรม 

     ลงช่ือ..........................................................ผู้เช่า 
      (…………………………………………………………….) 
                  ................../....................../................. 
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