
ขั้นตอนการขอใช้บริการ ห้องปฏิบัติการ เครื่องมือ และอุปกรณ์ทางวิทยาศาสตร์ 

ส าหรับนักศึกษาและบุคลากรภายใน 

 
ผู้ขอใช้บริการ นักศึกษา/อาจารย์/นักวิจัย/ผู้ช่วยวิจัย/บุคลากร เลือกกรอกแบบฟอร์ม 

ตามความประสงค์ (ยื่นก่อนรับของ 3 วันท าการอย่างต ่า) 

รับแบบฟอร์มได้ที่ ห้องเครื่องมือ

กลาง (2113) 

หรือดาวน์โหลดได้ที่ 

http://www.am.mahidol.ac.th 

ผู้ขอใช้บริการเลอืกกรอกแบบฟอรม์ 

➢ แบบฟอรม์ขอใชบ้รกิาร หอ้งปฏิบตัิการ/เครื่องมือ/อปุกรณ/์วสัดุ

สิน้เปลือง (ในเวลาราชการ/นอกเวลาราชการ) AMLAB-FR-02 

➢ แบบฟอรม์ขอใชบ้รกิารเครื่องมือวิเคราะหท์างวิทยาศาสตรข์ัน้สงู 
AMLAB-FR-02 

➢ แบบฟอรม์ขอเบิกใชส้ารเคมี AMLAB-FR-03 

➢ แบบฟอรม์ขอยืมเครื่องมือ/อปุกรณว์ิทยาศาสตร ์น าไปใชน้อกสถานที่ 
AMLAB-FR-04 

ผู้ขอใช้บริการ 

ตรวจสอบความถกูตอ้ง 

(3 วนัท าการ) 

นักวิทยาศาสตร์ 

กรณีขอใช้เครื่องมือ 

นักวิทยาศาสตร์ต้องสอนวิธีการใช้

งานและควบคุมการใช้งานจนกว่า

จะใช้งานเครื่องมือเป็น 

หวัหนา้หน่วยฯ /รองอธิการบดีฯ 

พิจารณาค าขอ (3 วนัท าการ) 

ตรวจเช็ค/แจ้งให้ผู้รับบริการทราบทางโทรศัพท์หรือทางอีเมล 

นักวิทยาศาสตร์

แจ้งให้ผู้รับบริการ

ทราบทางโทรศัพท์

หรือทางอีเมล 

ไม่อนุมัติ 

อนุมัติ 

จองเวลาการใช้งาน ห้องปฏิบัติการ/เครื่องมือ 

(ยืมได้สูงสุด 30 วัน) 

จัดเตรียมขวดสารเคมีเพื่อส าหรับเตรียมชั่ง 

(3 วันท าการ) 

นักวิทยาศาสตร์ 

ครบก าหนดเวลาให้ยืม น าส่งคืน 

นักวิทยาศาสตร์ 

ผู้ขอใช้บริการ เขียนบันทึกในสมุดบันทึกการใช้งานเครื่องชั่ง

และลงน ้าหนักที่ชั่งไปจรงิ  

(ไม่อนุญาตให้น าไปทั้งขวด) 

สิน้สดุ 

กรอกแบบสอบถาม

ความพึงพอใจ 

ถูกต้อง 

แก้ไข 

นักวิทยาศาสตร์ตรวจเช็คสภาพ 

อุปกรณ์ไม่ครบ เสียหาย 

ปรับตามระเบียบ (3 วันท าการ) 

นักวิทยาศาสตร์ 
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