
1.กรอกแบบฟอร์ม ใบสัญญายืมเงิน  2ฉบับ 

2.แนบสำเนาบัตรประชาชน 2 ฉบับ 

3. กรอกใบมอบฉันทะ (กรณีไม่สะดวกไปรับเช็คที่

ศาลายา) 

4.สำเนาหลักการค่าใช้จ่ายท่ีได้รับการอนุมัติ (พร้อม

เซ็นสำเนาถูกต้อง) 
 

 

    ส ำหรับค่ำใชจ่้ำยท่ีไดรั้บกำรอนุมติัแลว้ 

 

 

 

ขั้นตอนการยืมเงิน วิทยาเขตอ านาจเจริญ /กองคลังมหาวิทยาลัยมหิดล 

    ว.อ านาจเจริญ       กองคลังมหาวิทยาลัยมหิดล 

 วงเงินที่ขอยืม ไม่เกิน  100,000.-บาท               วงเงินที่ขอยืม มากกว่า 100,000.-บาท 

 

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                              

 

 

       

 

 

 

ผู้ยืม 
ผู้ยืม 

การเงิน 

1.ตรวจสอบเอกสาร ความถูกต้อง 

2.จัดทำรายละเอียดขออนุมัติยืมเงิน 

ภายใน 1 วันทำการ 

 

 

(  

 

 

การเงิน
อ ำนำจ 

 

1.ตรวจสอบเอกสาร ความถูกต้อง 

2.รวบรวมจัดทำรายละเอียดขออนุมัติยืมเงิน/

พร้อมจัดทำข้อมูลเข้าระบบ SCB 

(วันจันทร์ และวันพุฤหัสของทุกสัปดาห์) 

ฝ่ายการเงินและบัญชีกองคลัง 

ตรวจสอบเอกสาร 

 

 

กองคลงั 

เสนอผู้มีอำนาจถอนเงิน  2 ท่าน 

(เห็นชอบ/อนุมัติ เบื้องต้น) 

(วันจันทร์ และวันพฤหัสของทุกสัปดาห์) 

 

เสนอผู้บังคับบัญชาสูงสุด 

(เห็นชอบ/อนุมัติ) 

 

 

เสนอผู้บังคับบัญชาสูงสุด 

(เห็นชอบ/อนุมัติ) 

(วันจันทร์ และวันพฤหัสของทุกสัปดาห์) 

 

 

 

(ภำยในวนัองัคำร ของทุกสปัดำห์) 

 

 

ดำเนินการออกเช็ค 

 
รับเช็ค 

นำเช็คฝากธนาคาร 

เสนอหัวหน้างานเห็นชอบ 

 

 เสนอผู้บังคับบัญชาสูงสุด 

(เห็นชอบ/ลงนาม) 

(ภำยในวนัองัคำร ของทุกสปัดำห์) 

 

 

1. กรอกแบบฟอร์ม ใบสัญญายืมเงิน (2ฉบับ) 

ส ำหรับค่ำใช้จำ่ยทีไ่ด้รับกำรอนมุัติแล้ว  

 

 

ผู้ยืมได้รับเงิน 

(วันอังคาร และวันศุกรข์องทุกสัปดาห์) 

 

 



ขั้นตอนคืนเงินยืม วิทยาเขตอ านาจเจริญ  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

     

 

 

 

   

 

 

                

*ระเบียบที่เกี่ยวข้อง 1 ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการยืมเงิน พ.ศ.2551 [11 สิงหาคม 2551 

     2. ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง หลักเกณฑ์ และวิธีการจ่ายเงินทดรองจ่าย พ.ศ 2551 ( 11 สิงหาคม 2551) 

1. รวบรวมเอกสารหลักฐานเบิกจ่าย พร้อมขออนุมัติเบิกจ่าย 

2. กรณเีงินยืมหน่วยงำนมีเงินคงเหลือ โอนเงินเข้าบัญชี   

ธนาคารไทยพาณิชย์ สาขา อำนาจเจริญ  เลขที่บัญชี  

520-260468-4   พร้อมปริ้น บันทึกรายการโอน  

**สถานะการโอน (โอนสำเร็จ)** 

3. กรณเีงินยืมมหำวิทยำลัยมีเงินคงเหลือ โอนเงินเข้าบัญชี  ธนาคาร

ไทยพาณิชย์  เลขที่บัญชี 016-300325-6   พร้อมปริ้น บันทึก

รายการโอน **สถานะการโอน (โอนสำเร็จ)** 

4.  

 

          ตรวจสอบหลักฐานการนำส่ง   (ภายใน 20นาที) 

 

 

 
บันทึกรายการลูกหนี้ นำส่งเงินยืม (ภายใน 5นาที) 

เสนอหัวหน้างานเห็นชอบ 

 

 

 เสนอผู้บังคับบัญชาสูงสุด 

(เห็นชอบ/อนุมัต)ิ 

 

 

 

ลูกหนี้เงินยืม 

การเงิน 

https://op.mahidol.ac.th/fa/wp-admin/all_doc/fin_doc/rule_raws_docform/account/Announce%20%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8/%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%81%E0%B8%93%E0%B8%91%E0%B9%8C%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%98%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%B7%E0%B8%A1%E0%B9%80%E0%B8%87%E0%B8%B4%E0%B8%99%20%E0%B8%9E.%E0%B8%A8.%202551.pdf

