
1.กรอกแบบฟอร์ม ใบสัญญายมืเงิน  2ฉบับ 

2.แนบส าเนาบตัรประชาชน 2 ฉบับ 

3. กรอกใบมอบฉันทะ (กรณีไม่สะดวกไปรับเช็คที่

ศาลายา) 

4.ส าเนาหลกัการค่าใช้จ่ายที่ไดร้ับการอนุมัติ (พร้อม

เซ็นส าเนาถูกต้อง) 
 

 

    ส ำหรับค่ำใชจ่้ำยท่ีไดรั้บกำรอนุมติัแลว้ 

 

 

 

ขั้นตอนการยมืเงิน วิทยาเขตอ านาจเจริญ /กองคลังมหาวิทยาลัยมหดิล 

    ว.อ านาจเจริญ       กองคลังมหาวทิยาลัยมหิดล 

 วงเงินที่ขอยมื ไม่เกิน  100,000.-บาท               วงเงินที่ขอยืม มากกว่า 100,000.-บาท 

 

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                              

 

 

       

 

 

ผู้ยืม 
ผู้ยืม 

การเงิน 

1.ตรวจสอบเอกสาร ความถูกต้อง 

2.จดัท ารายละเอียดขออนุมัติยมืเงิน 

ภายใน 1 วันท าการ 

 

 

(  

 

 

การเงิน
อ ำนำจ 

 

1.ตรวจสอบเอกสาร ความถูกต้อง 

2.จดัท ารายละเอียดขออนุมัติยมืเงิน 

(ภายในวันจันทร์ และวันพุธของทุกสัปดาห์) 

ฝ่ายการเงินและบัญชีกองคลัง 

ตรวจสอบเอกสาร 

 

 

กองคลงั 

เสนอผู้มีอ านาจถอนเงิน  2 ท่าน 

(เห็นชอบ/อนุมัติ เบื้องต้น) 

 

เสนอผู้บังคับบัญชาสูงสุด 

(เห็นชอบ/อนุมัติ) 

 

 

เสนอผู้บังคับบัญชาสูงสุด 

(เห็นชอบ/อนุมัติ) 

(ภำยในวนัองัคำร ของทุกสัปดำห์) 

 

 
ถอนเงิน ณ SCB  

 (ด าเนินการหลงัจากที่ไดร้ับอนมุัติไม่เกิน 1 วันท าการ) 

 

 

ด าเนินการออกเช็ค 

 
รับเช็ค 

น าเช็คฝากธนาคาร 

เสนอหัวหน้างานเห็นชอบ 

 

 เสนอผู้บังคับบัญชาสูงสุด 

(เห็นชอบ/ลงนาม) 

(ภำยในวนัองัคำร ของทุกสัปดำห์) 

 

 

1. กรอกแบบฟอร์ม ใบสัญญายืมเงิน (2ฉบับ) 

ส ำหรับค่ำใช้จ่ำยที่ไดร้ับกำรอนมุัติแล้ว 

 

ผู้ยืมได้รับเงิน 



 

ขั้นตอนคืนเงนิยืม วิทยาเขตอ านาจเจริญ  

     

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

     

 

 

 

   

 

 

                

1. รวบรวมเอกสารหลักฐานเบิกจ่าย พร้อมขออนุมัติเบิกจ่าย 

2. กรณีเงินยืมหนว่ยงานมีเงินคงเหลือ โอนเงินเข้าบัญชี   

ธนาคารไทยพาณิชย์ สาขา อ านาจเจริญ  เลขที่บัญชี  

520-260468-4   พร้อมปริน้ บันทึกรายการโอน  

**สถานะการโอน (โอนส าเร็จ)** 

3. กรณีเงินยืมมหาวิทยาลัยมีเงินคงเหลือ โอนเงินเข้าบัญชี  

ธนาคารไทยพาณิชย์  เลขทีบ่ัญชี 016-300325-6   พรอ้มปริ้น 

บันทึกรายการโอน **สถานะการโอน (โอนส าเร็จ)** 

4.  

 

          ตรวจสอบหลักฐานการน าส่ง   (ภายใน 30นาที) 

 

 

 
บันทึกรายการลูกหนี้ น าสง่เงนิยืม (ภายใน 10นาที) 

เสนอหัวหน้างานเห็นชอบ 

 

 

 เสนอผู้บังคับบญัชาสูงสุด 

(เห็นชอบ/อนุมัต)ิ 

 

 

 

ลูกหนี้เงินยืม 

การเงิน 


