
 

 

ใบคาํร้อง      

  

                                    วนัท่ี…………เดือน……………….พ.ศ…………. 

เรียน ผู้ อํานวยการกองบริหารการศกึษา 

 ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)(ภาษาไทย)   ………………………………………………………… 

ช่ือ-สกลุภาษาองักฤษ……………………….…………….…………รหสัประจําตวั……………………
คณะ…………………………….ชัน้ปี . …………………………สาขาวชิา….…………………….

ท่ีอยูท่ี่สามารถติดตอ่ได้….……หมู…่…ซอย…………………………ถนน…………………….………... 

ตําบล/แขวง………………….……อําเภอ/เขต……………..……………..จงัหวดั………….…….

ไปรษณีย์…………………….โทรศพัท์………………………..มีความประสงค์ให้มหาวิทยาลยัดําเนินการดงันี ้

      1. จัดทาํใบแสดงผลการศึกษาตลอดหลักสูตร (Transcript)  (ฉบบัละ 50 บาท) 

                     ภาษาไทย จํานวน…………..ฉบบั      ภาษาองักฤษ จํานวน…………ฉบบั 

                   ปิดผนกึ ,ประทบัตรา และลงนาม     

       2. จัดทาํหนังสือรับรองการเป็นนักศึกษา    (ฉบบัละ 50 บาท) 

                    ภาษาไทย จํานวน........ฉบบั           ภาษาองักฤษ จํานวน........ฉบบั          ระบคุาดวา่จะสาํเร็จการศกึษา......... 

                    ได้แนบรูปถ่ายแตง่กายชดุนกัศกึษาพิธีการขนาด 1 นิว้  มาพร้อมนีจํ้านวน.........รูป 

       3. ขอทาํบัตรประจาํตัวนักศึกษา       (ใบละ 250 บาท) 

      บตัรสญูหาย       บตัรชํารุด                  บตัรหมดอาย ุ                บตัรใหมเ่น่ืองจากแก้ไขช่ือ-สกลุ 

                    ได้แนบใบแจ้งความมาพร้อมนี ้ (กรณีสญูหาย)        ได้แนบบตัรเก่ามาพร้อมนี ้ (กรณีชํารุด/บตัรหมดอาย)ุ 

        4. ขอแก้ไขตัวสะกด ชื่อ – สกุล ภาษาไทย/ภาษาองักฤษ โดยแก้ไขดังนี ้      (ครัง้ละ  20 บาท) 

      ช่ือ/สกลุภาษาไทย จาก………………………………เป็น……………………………… 

      ช่ือ/สกลุภาษาองักฤษ จาก……………………………. เป็น…………………………….… 

      อ่ืนๆ ……………………………………………………………………………… 

       5. ขอสาํเนาสัญญาการเป็นนักศึกษามหาวิทยาลัยมหิดล หลกัสตูร…………………คณะ…………… 

         ข้าพเจ้ายนิดชีาํระค่าธรรมเนียม รวมจาํนวน…………….บาท 

        ข้าพเจ้ามีความประสงค์ให้ส่งเอกสารทางไปรษณีย์และยนิดีชาํระค่าฝากส่ง จาํนวน 20 บาท 

        ข้าพเจ้ามีความประสงค์จะมารับเอกสารด้วยตนเอง 
 

ลงชื่อ……………………….……(ผู้ยื่นคาํร้อง) 

ลงชื่อ……………………………(ผู้รับเร่ือง/ออกใบเสร็จ) 

ลงชื่อ……………………………(ผู้จัดทาํ) 

ลงชื่อ…………………………….(หวัหน้างาน/ผู้อาํนวยการ) 

 

 ข้าพเจ้าได้รับเอกสารถกูต้องแล้ว   ลงช่ือ……………………………………(ผู้ รับเอกสาร) 

วนัท่ี………………………..เวลา…………………… 

(สาํหรับเจ้าหน้าที่) 

รับลําดบัที่……เวลา………….วนัที่…………. 

ใบเสร็จรับเงินเล่มท่ี……..………..เลขท่ี……… 

 

(สาํหรับผู้ท่ีกาํลังศึกษา) 


